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	操作ガイド（基本編）
	画面構成と見方
	01 ビューとは
	ビューとは、一覧画面に表示するデータの絞り込み条件、並び順の組み合わせを登録・管理できる機能です。
	一覧表示の最適化と効率化
	通知やリマインダーの条件指定
	特定のデータ群に対する集計（サマリ）
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	トップ画面
	一覧画面

	03 ビューを作る
	ビューを1つ作成してみましょう！

	２．「ビュー」タブを開き、「⚙新規作成」ボタンをクリックします。
	３．ダイアログの「フィルタ」タブを開き、「名称」を入れます。 フィルタ条件から「[稟議申請]承認段階」を選択、「追加」ボタンをクリックし、もう一度「追加」ボタンをクリックします。
	４．ビューが追加されたのを確認して「更新」ボタンをクリックします。
	５．一覧画面に戻り、ビューで「経理待」を選択します。
	６．ビューを選択することでデータを絞り込むことができます。
	ビューは今回ご紹介したように、利用ユーザごとに一覧で表示したい項目を切り替えたり、よく使うフィルタ条件やソート順を登録しておくことができる機能です。またサマリや通知の条件としても利用できます。
	詳細は公式マニュアルをご参照ください＞＞
	04 ビューの活用例
	担当者・役割別の表示最適化
	利用ユーザーごとに表示したい項目を切り替えたり、よく使うフィルタ条件やソート順を登録しておくことで、情報へ素早くアクセスできるようになります。
	タスク管理テーブル
	「管理者用チェック」ビュー 管理職が承認が必要な項目や 予算関連の列を優先して表示。
	ステータス・緊急度別のモニタリング

	頻繁に利用するフィルタ条件を保存し、特定の状況にあるレコードを即座に特定するための「動的なリスト」として活用します。
	顧客管理テーブル
	通知・リマインダーの条件定義

	「通知」や「リマインダー」の設定条件として利用し、特定の条件に合致したタイミングで自動的にアクションを起こすトリガーとして機能させます。
	稟議申請テーブル

	・顧客管理テーブル ・商談テーブル ・売上予測ダッシュボード  などを格納。
	特定データ群に対する集計（サマリ）
	「サマリ（集計）」機能の対象としてビューを指定することで、テーブル全体ではなく、特定の条件に絞り込んだ数値の集計や可視化を行います。
	稟議申請テーブル

	・顧客管理テーブル ・商談テーブル ・売上予測ダッシュボード  などを格納。
	05 おすすめコンテンツ紹介
	最後までお読みいただきありがとうございました！ プリザンターの学びをさらに深めるためのコンテンツをご紹介します！
	公式マニュアル
	操作方法を詳しく知りたい方へ プリザンターの基本操作や設定方法、インストール手順などをまとめた公式ドキュメントです。機能の使い方を体系的に確認できます。

	公式YouTube
	動画で使い方を理解したい方へ プリザンターの操作方法や機能紹介、活用方法などを動画で解説しています。実際の画面を見ながら使い方を理解できます。

	書籍
	体系的に学びたい方へ プリザンターの基本から業務改善の活用方法まで、実践的に学べる入門書です。

	関連ブログ
	活用事例やTipsを知りたい方へ プリザンターの便利な使い方や活用事例、ノウハウなどを紹介するナレッジブログです。最新情報やTipsも掲載しています。

	ITreview
	ユーザーの評価を知りたい方へ プリザンターを利用しているユーザーのレビューや評価を確認できます。ご利用中の方はレビュー投稿にもぜひご協力ください。
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